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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

. 1 - Oggetto e scopo del regolamento

Il presente regolamento di contabilita & adottatatiuazione dell'art. 7 e dell'art. 152 comma 1
del d.lgs. 18.08.2000 n. 267 e del d.lgs. 23.061201 118 e successive modifiche e
integrazioni.

Con il presente regolamento sono disciplinate twigt di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure
da seguire per la gestione delle entrate e debsesplel Comune di Castiglion Fibocchi (di
seqguito Ente).

Il regolamento di contabilitd deve intendersi costiettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell’Ente, con il Regolamento per il fumamento del Consiglio comunale, con il
Regolamento sull'ordinamento degli uffici e deivegr con il Regolamento sui controlli e, in
generale, con gli altri regolamenti dell’'Ente

. Il presente regolamento disciplina inoltre le cetemze specifiche dei diversi soggetti

dell'amministrazione preposti alla programmazicagzione ed attuazione dei provvedimenti
di gestione che hanno carattere finanziario e tiletain armonia con le disposizioni del
TUEL, delle altre leggi vigenti e dello Statuto Camale.

Nel presente regolamento si fa espresso riferimaitadocumenti previsti dalla nuova
contabilitd armonizzata di cui al D.Lgs. 118/2011.

. 2 - Principi contabili

L'ordinamento contabile dell’Ente € disciplinatolldalegge, dallo Statuto e dal presente
regolamento.

. Il bilancio di previsione finanziario & elaboratagestito secondo i principi della competenza

finanziaria potenziata e degli altri principi copilastabiliti dalla legge.

. 3 - Servizio economico finanziario
1.

Il Servizio economico-finanziario di cui all'art53 del Tuel e strutturato, dal punto di vista
organizzativo, secondo quanto stabilito dal regelstm di organizzazione degli uffici e dei
servizi, dallo Statuto dell’'Unione e degli attialiganizzazione del Responsabile di Area.

. Il Servizio Finanziario svolge le funzioni di guidaoordinamento e assistenza nella

programmazione e nella gestione dell'attivita eoctina, patrimoniale e finanziaria dell’Ente e
procede ai relativi controlli.

Il Responsabile del Servizio finanziario, oltrevelgere una funzione di coordinamento delle
varie articolazioni del settore:

a) e preposto alla verifica di veridicita delle preeis di entrata e di compatibilita delle
previsioni di spesa da iscriversi nel bilancio dhpsione;

b) e preposto alla verifica periodica dello stato dieatamento delle entrate e di impegno
delle spese e piu in generale alla salvaguardiéi dqgilibri finanziari complessivi della
gestione e dei vincoli di finanza pubblica;

6



4.

5.

c) esprime il parere di regolarita contabile sulle gmste di deliberazione di Giunta e di
Consiglio ;

d) appone il visto di copertura finanziaria;

e) e responsabile della tenuta della contabilith Habé nelle forme e nei termini voluti dalla
legge e dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Sindaco o suo deleghf®egretario Generale, all’Organo di
revisione ed alla Corte dei Conti Sezione Contrdltti o atti di cui sia venuto a
conoscenza nell’esercizio delle funzioni che possansuo giudizio, comportare gravi
irregolarita di gestione o provocare danni all’'Emtenché comunica per iscritto 'eventuale
verificarsi di situazioni tali da pregiudicare ghjuilibri del bilancio;

g) predispone tutti i documenti di programmazione erafidicontazione con le modalita
previste nel presente regolamento;

h) rende disponibili per i responsabili dei servizil'@mte le informazioni e valutazioni di
tipo finanziario ed economico-patrimoniale necassaer I'esercizio delle loro funzioni.

Nell’esercizio di tali attivita agisce in autonommei limiti di quanto disposto dalla vigente
normativa applicabile agli Enti Locali in materia grogrammazione e gestione delle risorse
pubbliche.

Al fine di assicurare il funzionamento del ServizKinanziario, in caso di assenza o
impedimento del Responsabile del Servizio Finanzide sue funzioni sono assunte ad ogni
effetto da colui che € individuato come sostituto.

Il Responsabile del Servizio Finanziario, nell'atobielle sue competenze, emana circolari
interpretative e attuative, al fine di orientarefazorire un‘adeguata gestione dei servizi
comunali.

ART. 4 - Competenze dei Responsabili dei servizi it gestione contabile dell'Ente

1.

Ai Responsabili dei servizi, nei limiti delle furzii ad essi attribuiti, compete:

a) l'elaborazione delle previsioni di bilancio da trestere al Servizio finanziario, in
conformita alle direttive ricevute dallAmministiame ed agli obiettivi fissati nel
Documento Unico di Programmazione, coerentememntdecasorse disponibili;

b) le proposte di modifica degli stanziamenti di bdeme di PEG, da trasmettere al Servizio
Finanziario;

c) l'elaborazione delle relazioni e la fornitura deitidnecessari alla predisposizione del
documento Unico di Programmazione e della relazisnfa gestione della Giunta
Comunale;

d) l'accertamento delle entrate, con trasmissionesalio Finanziario della documentazione
necessaria all'annotazione in contabilita dellaair

e) l'assunzione degli impegni di spesa mediante lergdwhazioni, da annotarsi a cura del
servizio finanziario nella contabilitd dell'entelaeconseguente realizzazione degli impegni
di spesa;

f) laliquidazione delle spese di propria competenza.



2. | Responsabili dei Servizi sono direttamente respbiti dell'attendibilita, chiarezza e coerenza

delle informazioni trasmesse, anche al fine di eatie al Servizio Finanziario la verifica sulla
veridicita delle previsioni di entrata e di compdiia delle previsioni di spesa, ai sensi dell'art
153 del TUEL.

TITOLO Il - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

ART. 5 - Strumenti della programmazione

1.

Secondo quanto previsto dal principio applicatoladgirogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (DUP);

- il bilancio di previsione finanziario;

- il piano esecutivo di gestione;

- il piano degli indicatori di bilancio;

- l'assestamento del bilancio, comprendente lo slisattuazione dei programmi e il controllo
della salvaguardia degli equilibri di bilancio;

- le variazioni di bilancio;

- il rendiconto sulla gestione, che conclude il srsedi bilancio dell'Ente.

ART. 6 - Documento Unico di Programmazione (DUP)

1.

Il D.U.P. si collega al documento degli indirizargerali di governo approvato dal Consiglio, ali
sensi dell’art. 42, comma 2 del D.Lgs. n. 267/2@d0alla Relazione di inizio mandato di cui
all'art.4-bis , DIgs 149/2011,

. I Documento unico di programmazione:

- ha carattere generale e costituisce la guida gtcated operativa dell'Ente;

- e composto dalla Sezione strategica della durataampelle del mandato amministrativo, e
dalla Sezione operativa di durata pari a quelldodahcio di previsione finanziario;

- costituisce presupposto indispensabile per I'agmione del bilancio di previsione.

Il Documento unico di programmazione e predispastéorma semplificata, nel rispetto di
quanto previsto dal principio applicato della paogmazione di cui all'allegato 4.1 del decreto
legislativo 118/2011 e successive modificazionekeRecreto ministeriale del 20.05.2015.

La Giunta, entro il 31 luglio o il diverso termiwk legge per I'adozione, presenta al Consiglio
mediante comunicazione ai capigruppo consilidbiadtumento unico di programmazione per la
conseguente approvazione, che dovra essere cadelgtarere del Revisore dei Conti.

Entro il 15 Novembre di ciascun anno o il diversortine di legge, con lo schema di delibera
del bilancio di previsione finanziario, la Giunteepenta al Consiglio, mediante comunicazione
ai capigruppo consiliari, I'eventuale nota di aggemento del Documento unico di
programmazione.

ART. 7 - Inammissibilita e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio e della
Giunta non coerenti con le previsioni del Documenttnico di Programmazione.



1. Il DUP costituisce, nel rispetto del principiel d¢oordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti gliialocumenti di programmazione.

2. Non sono ammissibili e procedibili, pertanto,agti che siano in contrasto con i contenuti del
DUP o con le previsioni del bilancio di previsiditganziario.

3. La verifica della coerenza degli atti con il DEReon il bilancio di previsione finanziario e
eseguita:

- dal Segretario Comunale in caso di meri atthdifizzo, che non necessitano di pareri di
regolarita tecnica e contabile;

- dal Responsabile del servizio competente, qualaradelibera incida sull'attivita
amministrativa del medesimo responsabile;

- anche dal Responsabile del Servizio finanziagimlora l'atto richieda anche il parere
contabile.

4. L'inammissibilita di una proposta di deliberazosi verifica quando il suo contenuto é
difforme o in contrasto con gli indirizzi e le filita dei programmi approvati: 'inammissibilita

della delibera sottoposta allesame dell'organoibéeinte e dichiarata, su proposta del
Segretario Comunale, sulla base dei pareri istiuttal Sindaco per le deliberazioni della
Giunta Comunale o dal Presidente del Consiglio Gatad Sindaco per le deliberazioni del
Consiglio Comunale.

5. L'improcedibilita di una proposta di deliberaze rilevata mediante i pareri istruttori, si
verifica in caso di insussistenza della copertimanziaria o di incompatibilita tra le fonti di
finanziamento e le finalita di spesa, ovvero trarisorse disponibili (finanziarie, umane,
strumentali) e quelle necessarie per I'attuazicgiedntenuto della deliberazione.

6. L'improcedibilita non consente che la deliberanga posta in discussione da parte
dell'organo deliberante, se non dopo una modifiea gtogrammi, degli obiettivi e delle
previsioni di bilancio che rendano procedibile tagosta di atto.

Sezione | - Bilancio di previsione

ART. 8 - Bilancio di previsione

1.

II Consiglio Comunale, annualmente e secondo lepigtiohe e il percorso delineato negli
articoli successivi, approva il bilancio di prewase finanziario riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di competenza e di cadslaprimo esercizio del periodo
considerato e le previsioni di competenza degliraggiesuccessivi, osservando i principi
contabili generali allegati al decreto legislati@8 giugno 2011, n. 118, e successive
modificazioni.

ART. 9 — Procedimento di formazione del bilancio

1.

| Responsabili degli Uffici e dei Servizi, sulladgadelle direttive fornite dal’ Amministrazione,
propongono per ciascun servizio di cui sono resgloiigli stanziamenti ritenuti necessatri.



2. Il Servizio Finanziario, di intesa con le unita anjzzative competenti, predispone lo schema di
bilancio di previsione finanziario relativo al tnieio, sulla base delle proposte di cui al comma
1 e delle direttive della Giunta comunale.

3. Il percorso di formazione del bilancio, cosi comefimto dalla Giunta, & gestito dal
Responsabile del Servizio Finanziario ed € montibogacoordinato dal Segretario comunale.

4. Entro il 15 novembre di ogni anno la Giunta preaaitConsiglio lo schema della delibera di
approvazione del bilancio di previsione finanziar@ativo almeno al triennio successivo e i
relativi allegati nonché la nota di aggiornamengb@ocumento Unico di Programmazione e la
relazione dell’Organo di Revisione da sottoport@ajgprovazione del Consiglio. Lo schema si
considera presentato all’organo consiliare alla digla sua consegna ai capigruppo consiliari e
puo essere resa accessibile o trasmessa perenaatéia.

5. Lo schema di bilancio previsione, approvato dallan@, viene trasmesso all'Organo di
revisione, che nei successivi 7 giorni deve rendgreescritto parere da mettere a disposizione
dei Consiglieri ai fini dell’'approvazione del bilein.

6. In caso di variazioni del quadro normativo di rifeento, la Giunta aggiorna lo schema di
delibera di bilancio di previsione finanziario iarso di approvazione, unitamente ai documenti
di programmazione.

7. Entro il 31 dicembre di ciascun anno il Consiglgpeova il bilancio di previsione finanziario
riguardante le previsioni di entrata e di spesariinio successivo.

8. In caso di differimento del termine per la delilmoae del bilancio ai sensi dell'art. 151,
comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000, i termini di cui pdesente articolo si intendono
corrispondentemente prorogati.

9. | consiglieri comunali possono presentare, perittscalla Segreteria generale, emendamenti
allo schema di bilancio di previsione finanziariaiesuoi allegati, almeno 5 giorni prima di
quello fissato per la seduta in cui viene previsgaprovazione del bilancio.

10.Gli emendamenti di cui al comma precedente dichigracedibili devono riportare pareri di
regolarita tecnica e contabile e il parere delliorg di revisione ad integrazione dei pareri gia
espressi sullo schema di bilancio approvato dailant@. Tali pareri sono resi almeno 2 giorni
prima di quello previsto per I'approvazione debbitio.

ART. 10 - Conoscenza dei contenuti del bilancio eedsuoi allegati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli organisdiipartecipazione di cui all'art. 8 del Tuel, la
conoscenza dei contenuti significativi del bilangionuale e dei suoi allegati, 'Ente puo
disporre forme di consultazione degli enti, del&ituzioni, delle forme organizzative e
associative della societa civile.

2. Il bilancio annuale e i suoi allegati possono aitressere illustrati in apposite forme di
comunicazione a cura dell’Ente e in particolarenanitamite I'utilizzo di strumenti informatici
per assicurarne una migliore e piu facile conosa@azparte del cittadino.

Sezione Il - Piano esecutivo di gestione
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ART

ART

. 11 - Piano esecutivo di gestione - Peg

Il piano esecutivo di gestione (Peg) e un documdirtanziario, preventivo (budget) ed
autorizzatorio, redatto in conformita agli indirizkel Documento unico di programmazione e
del bilancio di previsione.

Con il piano esecutivo di gestione (Peg) la Giuatsegna ai Responsabili di Settgle
obiettivi di gestione e le dotazioni finanziariemane e strumentali necessarie al loro
raggiungimento.

Il piano esecutivo di gestione (Peg) ha valenemmiale, sia in termini di risorse assegnate ai
singoli Responsabili, sia in termini di obiettiva daggiungere, unificando in sé il piano
dettagliato degli obiettivi e il piano della penfiaance.

. Il Peg inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di intervento @inministratori e responsabili;

b) esplicita gli indirizzi politici e guida la gestien

c) sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi;

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse e sadgiungimento dei risultati;

e) favorisce I'attivita di controllo di gestione e tibsisce un elemento portante dei sistemi di
valutazione;

f) assegna la responsabilita di acquisizione dellatmt

g) autorizza la spesa,;

h) articola i contenuti del Documento Unico di prograazione e del bilancio di previsione

Il piano esecutivo di gestione e proposto dal SageeComunale.

. 12 - Struttura del piano esecutivo di gestione

Nel piano esecutivo di gestione (Peg) le entrateo sarticolate in titoli, tipologie, categorie,
capitoli ed eventualmente in articoli secondo spgttivo oggetto. Le spese sono articolate in
missioni, programmi, titoli, macroaggregati, capieal eventualmente in articoli.

.| capitoli costituiscono l'unita elementare delrmigesecutivo di gestione ai fini della gestione e

della rendicontazione e sono raccordati al quaveld dei conti finanziari di cui all'articolo
157 del Tuel.

Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun articbl@ntrata € corredato, oltre che dalle
codifiche propedeutiche alla definizione del bil@ydall'indicazione di:

a) Responsabile che propone e accerta I'entrata;
b) eventuali vincoli di destinazione.

Il funzionario che propone le previsioni di entrataesponsabile dell'attendibilita delle somme
iscritte nel bilancio e nel piano esecutivo di gest, deve motivarne e documentarne
adeguatamente la quantificazione in sede di predigipne del bilancio e attivarsi per la
realizzazione degli introiti durante il corso dajkastione.

Il funzionario che utilizza un'entrata a destinagovincolata ne verifica in via preliminare la
disponibilita ed & responsabile del riscontro/readtazione delle spese sostenute.

Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun artichilspesa € corredato, oltre che dalle
codifiche propedeutiche alla definizione del bilaydall'indicazione di:
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a) Responsabile che propone e impegna la spesa,;
b) vincoli di utilizzo e collegamento con entrate \otate.

Il funzionario che propone le previsioni di spesaesponsabile della attendibilita e della
congruita della richiesta. Qualora il funzionari@ponente ritenga necessario un aumento delle
dotazioni, verifica anzitutto la possibilitd di expe le risorse nell'ambito delle sue
assegnazioni.

Il funzionario che impegna la spesa e responsabti#dda gestione del procedimento
amministrativo di assunzione dell'atto di impegNel caso la spesa sia finanziata da specifiche
entrate, il procedimento di spesa dovra esseralg@io e sincronizzato con il procedimento di
entrata.

Il funzionario che impegna la spesa e responsald@léordinazione a terzi di beni e servizi
secondo i criteri di applicazione delle proceduresbsa previsti dalla normativa vigente in
materia e delle procedure interne dellEnte egfatilve diverse disposizioni, procede alla
verifica e alla liquidazione delle spese ordinate.

ART. 13 - Procedimento di formazione e di approvazione del pnho esecutivo di gestione

1.

L'avvio del procedimento di formazione e approvaegidel piano esecutivo di gestione avviene
con la delibera di approvazione del bilancio anaual

Sulla base della delibera di approvazione del bitai Segretario comunale:

- promuove la fase di negoziazione degli obiettividedle risorse con i Responsabili dei
Servizi;

- provvede a formulare gli obiettivi per ciascun Resgabile del PEG, tenuto conto delle
risorse complessivamente attribuite ai programmi.

La Giunta verificata la congruita della propostdP&@G con gli indirizzi contenuti nella propria
precedente delibera di approvazione del bilancemre gli indirizzi del Consiglio Comunale,
approva il piano esecutivo di gestione.

. La delibera di approvazione del piano esecutivgedtione & corredata da:

a) parere di regolarita tecnica del Segretario chestnde alla coerenza del piano esecutivo
di gestione con i programmi del Documento Unicd’chgrammazione e alla coerenza tra
gli obiettivi assegnati ai diversi Uffici e Servizi

b) parere di regolarita contabile del ResponsabileéSéeVizio Finanziario.

c) Nelle more dell'approvazione del bilancio la Giupt® approvare un PEG provvisorio che
autorizza i Responsabili ad impegnare secondal@ealella gestione provvisoria.
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ART. 14 - Piano degli indicatori

1. Il Piano degli Indicatori € lo strumento per il nitomaggio degli obiettivi e dei risultati di
bilancio ed integra i documenti di programmazione.

2. Esso e redatto secondo la struttura e le carditbesevidenziate nel Principio Contabile
Applicato alla programmazione di Bilancio, puntdla.

3. Oltre agli indicatori previsti con apposito decredel Ministero degli interni, I'ente potra
determinare ulteriori indicatori di quantita diiefénza e di efficacia.

Sezione Il - Salvaguardia degli equilibri di bilatzio

ART. 15 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio €& inteso come assetto gesle da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dej&stione.

2. L'Ente rispetta durante la gestione e nelle vasiaaili bilancio il pareggio finanziario e tutti gli
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lespese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentil gresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di cassal senso di garantire un fondo di cassa non
negativo.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario analizzeaggrega le informazioni ricevute dai
Responsabili dei Servizi e, sulla base delle ritgwa di contabilita generale finanziaria
provvede:

a) a verificare gli equilibri di bilancio anche sultese delle risultanze del monitoraggio
periodico sulle societa partecipate e a proporrenigeure necessarie a ripristinare il
pareggio qualora i dati della gestione finanzidaeciano prevedere un disavanzo di
amministrazione o di gestione, per squilibrio dejlsstione di competenza, di cassa
ovvero della gestione dei residui, nonché le misymgortune per raggiungere l'obiettivo
previsto per il rispetto del patto di stabilita;

b) aistruire i provvedimenti necessari per il ripiadegli eventuali debiti fuori bilancio;

c) adottare le iniziative necessarie ad adeguare rnibldocrediti di dubbia esigibilita
accantonato nel risultato di amministrazione inocds gravi squilibri riguardanti la
gestione dei residui.

4. 1l Consiglio provvede con apposito atto deliberatigntro il 31 luglio di ogni anno, a dare atto
del permanere degli equilibri generali di bilaneb eventualmente ad adottare i provvedimenti
di cui all'art. 193 comma 2, e 194 del Tuel.

Sezione |V - Variazioni di bilancio

ART. 16 - Utilizzo del Fondo di riserva

1. | prelevamenti dal fondo di riserva sono effettuatn delibera della Giunta e possono essere
deliberati sino al 31 dicembre.
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2.

ART

ART

Le deliberazioni di cui al comma precedente somowucate al Consiglio comunale entro
sessanta giorni dall’approvazione.

. 17 - Variazioni di bilancio: organi competent

Il bilancio di previsione finanziario puo subirerigioni di competenza e di cassa nel corso
dell'esercizio sia in entrata che in spesa, pacaoi@o degli esercizi considerati nel documento.
Tali variazioni non devono comunque alterare gliilori di bilancio e devono consentire il
rispetto dei vincoli di finanza pubblica.

Le variazioni sono di competenza dell'organo canrsilsalvo quelle previste:

- dall'art. 175 comma 5-bis del Tuel di competetelfiorgano esecutivo
- dall'art. 175 comma 5-quater di competenza dgioesabili dei servizi.

Il Servizio Finanziario, effettuate le dovute vaitife in ordine al permanere degli equilibri
complessivi del bilancio ed al rispetto degli otwetdi finanza pubblica, trasmette per le
variazioni di competenza della Giunta e del Comsigha relativa proposta di delibera di
variazione alla Giunta comunale previa acquisizideé parere dell’organo di revisione ove
necessario.

L'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgergaodunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del Consiglio salvo ratifieapena di decadenza, da parte dell'organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunguieceih31 dicembre dell'anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto termine. In casomdncata o parziale ratifica del
provvedimento di variazione adottato dall’organ@cesivo I'organo consiliare e tenuto ad
adottare nei successivi trenta giorni, e comunguepse entro il 31 dicembre dell’esercizio in
corso, i provvedimenti ritenuti necessari nei rigli@ei rapporti eventualmente sorti sulla base
della deliberazione non ratificata.

Sono vietate le variazioni di Giunta compensatikge macroaggregati appartenenti a titoli
diversi.

Sono vietati gli spostamenti di dotazioni dai calpiiscritti nei titoli riguardanti le entrate e le
spese per conto di terzi e partite di giro in favdr altre parti del bilancio. Sono vietati gli
spostamenti di somme tra residui e competenza.

. 18 - Variazioni di bilancio di competenza dek Giunta
1.

Sono di competenza della Giunta:

a) le variazioni del piano esecutivo di gestione atkemne di quelle di cui all'art. 175 comma
5-quater del Tuel;

b) le variazioni del bilancio non aventi natura diziweale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del Consiglio, per ciaso degli esercizi considerati nel bilancio
relative a:

c) variazioni riguardanti l'utilizzo della quota virlata e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell’esercizio provvisoconsistenti nella mera reiscrizione di
economie di spesa derivanti da stanziamenti dinbita dell’esercizio precedente
corrispondenti a entrate vincolate, secondo le itadpreviste dall’art. 187, comma 3-
quinquies del Tuel,
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d) variazioni compensative tra le dotazioni delle moisse dei programmi riguardanti l'utilizzo
di risorse comunitarie e vincolate, nel rispettdladdinalita della spesa definita nel
provvedimento di assegnazione delle risorse, oogade variazioni siano necessarie per
l'attuazione di interventi previsti da intese istibnali di programma o da altri strumenti di
programmazione negoziata, gia deliberati dal Cdiosig

e) variazioni compensative tra le dotazioni delle moisse dei programmi limitatamente alle
spese per il personale, conseguenti a provvedirdetrasferimento del personale all'interno
dell'Ente;

f) variazioni delle dotazioni di cassa, salvo quelleviste dal comma 5-quater, garantendo
che il fondo di cassa alla fine dell’'esercizio 3t negativo;

variazioni riguardanti il fondo pluriennale vinctdadi cui all'art. 3, comma 5, del decreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, effettuata emtiermini di approvazione del rendiconto;

Le deliberazioni di cui al comma precedente diazdne del bilancio adottate dalla Giunta
sono comunicate al Consiglio nel corso della pradananza utile.

ART. 19 - Variazioni di competenza dei Responsabitiei Servizi

1.

| responsabili della spesa possono richiedere zianadi bilancio nelle ipotesi indicate dall’art.
175 comma 5-quater del D.Lgs. n. 267/2000.

In tal caso il Responsabile del Servizio Finanmiamtro 5 giorni, a seguito di istruttoria, con
propria determinazione, provvede ad approvare fi@ziane richiesta e ad effettuare le dovute
modifiche alle scritture contabili, dandone comazione ai servizi richiedenti.

Una copia di dette variazioni viene inviata, dai@alel Responsabile del Servizio Finanziario,
alla Giunta

ART. 20 - Variazioni di competenza del Responsabiléel Servizio Finanziario

1.

Le variazioni di bilancio tra gli stanziamenti raydanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzdi €assa, escluse quelle previste dall'art. 3,
comma 5, del decreto legislativo 23 giugno 2011118, sono effettuate dal Responsabile del
Servizio Finanziario con propria determinazione.

Le variazioni di bilancio riguardanti le variaziomel fondo pluriennale vincolate sono
comunicate trimestralmente alla Giunta.

ART 21 - Assestamento generale di bilancio

1.

2.

Mediante la variazione di assestamento generaésa la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita, compresi il fondo di riservél éondo di cassa, al fine di assicurare il
mantenimento del pareggio di bilancio ed ancheiifione allocazione delle risorse finanziarie
nella prospettiva della realizzazione dei prograrmsormunali. Ai sensi del principio applicato
della contabilita finanziaria di cui all’allegatd24D.L.gs. 118/11 in sede di assestamento
generale e verificata la congruitd del Fondo CreDitbbia Esigibilitd complessivamente
accantonato.

La variazione di assestamento generale é delibéaht@onsiglio Comunale entro il 31 luglio di
ciascun anno.
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3. Le proposte di assestamento generale di bilangio staborate dal Responsabile del Servizio
Finanziario sulla base delle risultanze comuniaite Responsabili e delle indicazioni della
Giunta.

ART. 22 - Debiti fuori bilancio (art. 194, d.Igs. n. 267/2000)

1. Almeno una volta allanno con deliberazione da &t preferibilmente entro il 31 luglio di
ciascun anno, il Consiglio comunale provvede abnascimento della legittimita di eventuali
debiti fuori bilancio ed adotta i provvedimenti egsari per il loro ripiano.

2. Nel bilancio annuale di previsione possono esseamzmti appositi fondi per il finanziamento
di debiti fuori bilancio provenienti da maggioriege di precedenti esercizi derivanti da:

a) sentenze passate in giudicato o sentenze immedhiatarasecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende spiee di istituzioni nei limiti degli
obblighi derivanti da statuto, convenzione o atistiutivi, purché sia stato rispettato
I'obbligo di pareggio del bilancio di cui allartéo 114 del _D.Lgs. n. 267/2000, e il
disavanzo derivi da fatti di gestione;

c) ripiano delle perdite, nei limiti e nelle forme pigte dal codice civile 0 da nornspeciali,
di societa di capitali costituite per I'eserciziosérvizi pubblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d’'urggrezaopere di pubblica utilita;

e) fatti e provvedimenti ai quali non hanno concorsn, alcuna fase, decisioni di
amministratori, o dipendenti dell’ente.

3. Per il finanziamento delle spese suddette, 'Eintgja principale, utilizza, per 'anno in corso e
per i due successivi, tutte le entrate, ad eccezitinquelle provenienti dallassunzione di
prestiti e di quelle aventi specifica destinazioper legge, nonché i proventi derivanti
dall'alienazione di beni patrimoniali disponibilida altre entrate in c/capitale con riferimento a
squilibri di parte capitale.

4. Ove non possa provvedersi con le modalita sopriaatelé possibile impiegare la quota libera
del risultato di amministrazione. Detta scelta @ogssere accompagnata da apposita relazione
del Responsabile del Servizio Finanziario.

5. | responsabili di settore, al fine di avviare lagedura di riconoscimento del debito, dovranno
compilare e trasmettere tempestivamente, entroi djgeni da quando ne sono venuti a
conoscenza, al Servizio Finanziario e al Segretaomunale una relazione sulle ragioni che
hanno portato alla formazione del debito, espltatutti i requisiti a supporto della legittimita
del riconoscimento della spesa e tutti i documgitificativi in loro possesso.

6. Il responsabili di settore, venuto a conoscenzardi fattispecie che origina il debito fuori
bilancio, predisporra la proposta di deliberazidaesottoporre al Consiglio Comunale corredata
dei prescritti pareri tecnico e contabile e dekepadell’Organo di revisione

ART 23 - Variazioni di PEG

1. Le variazioni al bilancio di previsione possonoegssdeliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variaziod pbssono essere deliberate sino al 31
dicembre di ciascun anno:

a) listituzione di tipologie di entrata a destinazowmincolata e il correlato programma di
spesa;
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ART.
1.

ART.

b) listituzione di tipologie di entrata senza vincalo destinazione, con stanziamento pari a
zero, a seguito di accertamento e riscossionetditemon previste in bilancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di amministiaze vincolato e accantonato per le finalita
per le quali sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla reimputazione agli eseioizcui sono esigibili, di obbligazioni
riguardanti entrate vincolate gia assunte e, sesserio, delle spese correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa,;

f) le variazioni di bilancio adottate con determina {li stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa;

g) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@reenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'Ente e i versamenti a depositi bancari intestEnte.

Le variazioni al piano esecutivo di gestione di alliart. 169 Tuel possono essere adottate
entro il 15 dicembre di ciascun anno, fatte sadvedriazioni correlate alle variazioni di bilancio

previste dal comma precedente che possono esdédrerdi sino al 31 dicembre di ciascun

anno.

La proposta di modifica pud anche essere riferitecamente agli obiettivi gestionali senza
prevedere rimodulazione della dotazione finanziaria

L'organo esecutivo motiva con propria deliberazidmenancata accettazione o I'accettazione
con varianti della proposta di modifica della didaz o degli obiettivi.

L’'organo esecutivo puo richiedere ulteriori dati etementi integrativi di giudizio al
responsabile del servizio o al servizio finanziario

24 - Variazioni di bilancio: trasmissione al esoriere

Le variazioni al bilancio di previsione sono trasse al tesoriere inviando l'apposito prospetto
disciplinato dal d.Igs. 118/2011, allegato al predwnento di approvazione della variazione.

Sono altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loro riatamento;
b) le variazioni del fondo pluriennale vincolato eftette nel corso dell'esercizio finanziario.

TITOLO Il - LA GESTIONE

Sezione | - Gestione dell'entrata

25 - Fasi procedurali di acquisizione delle érate

La gestione delle entrate avviene secondo le séigasnprocedurali:
- I'accertamento

- la riscossione

- il versamento

. E' attribuita ai Responsabili di Servizio la congreta sulla gestione delle entrate. Tutte le

entrate accertabili nel corso dell'esercizio devassere oggetto di una continua e diligente
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ART

=

ART

vigilanza dei Responsabili di settore a cui sirisfieono. Agli stessi € assegnato il compito di
provvedere agli atti propedeutici alla formaziom titolo esecutivo per la riscossione coattiva.

. 26 - Disciplina dell’accertamento delle entra¢
. | Responsabili dei servizi devono operare affintdéprevisioni di entrata si traducano in

disponibilita finanziarie certe ed esigibili subase degli indirizzi e delle direttive degli organi
di governo dell'Ente.

. Il Responsabile del procedimento con il quale vieweertata I'entrata e individuato nel

responsabile del servizio al quale I'entrata stésa#fidata con I'approvazione del PEG o con
l'operazione di determinazione dei programmi, degptti e degli obiettivi gestionali di cui al
bilancio di previsione e relativi allegati.

Il Responsabile del servizio di cui al comma preced, entro 5 giorni dall’acquisizione e
comunque non oltre il 31 dicembre dell’esercizimsinette copia della documentazione al
servizio finanziario il quale, a seguito della Yiea della regolarita e completezza e delle giusta
imputazione di bilancio, provvede all’annotaziorsde scritture contabili di entrata.

L'accertamento dell'entrata é registrato quandibligazione €& perfezionata, con imputazione
all’'esercizio finanziario nel quale l'obbligaziomeene a scadenza. E' vietato l'accertamento
attuale di entrate future. Le entrate sono redsstreelle scritture contabili anche se non
determinano movimenti di cassa effettivi.

Tutte le somme iscritte tra le entrate di competeathe bilancio e non accertate entro il termine
dell'esercizio costituiscono minori accertamentspetto alle previsioni ed a tale titolo
concorrono a determinare i risultati finali deliesgone.

. 27 - Riscossione e versamento
. La riscossione consiste nell'introito delle somroeude al Comune.
. Le entrate sono riscosse dal Tesoriere del’Entquisite al bilancio dellEnte mediante

ordinativi di incasso da emettersi distintamentéasyestione della competenza e dei residui.

La riscossione puo altresi avvenire a mezzo dirioaa speciali a cio autorizzati con espresso
provvedimento che, in quanto tali, assumono laréigli agenti contabili

Gli incaricati alla riscossione sono responsabgillel somme di cui devono curare la
riscossione e rispondono personalmente di ogni @anmrecato all'Ente per incuria 0 mancata
diligenza nell'esercizio delle funzioni loro afftda

Le somme riscosse a qualsiasi titolo dai relathdaricati debbono essere integralmente
versate presso la Tesoreria del Comune nei terminei modi prescritti dalla legge, dai

regolamenti, da eventuali accordi convenzionaloet@ttuali o da provvedimento deliberativo

apposito e comungue non oltre il quindicesimo giattalla riscossione.

Ogni agente contabile, interno ed esterno, cheaabianeggio di pubblico denaro o sia
incaricato della gestione dei beni degli enti lgcabnché coloro che si ingeriscano negli
incarichi attribuiti a detti agenti devono rendateComune il conto della loro gestione e sono
soggetti alla giurisdizione della Corte dei Cordgcendo le norme e procedure previste dalle
leggi vigenti.
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Il Tesoriere deve accettare, senza pregiudizioipdiritti dell'Ente, la riscossione di ogni
somma, versata in favore dellEnte, anche senzprdaentiva emissione di ordinativo di
incasso, acquisendo con la massima precisione fergi@éa del debitore e la causale del
versamento. In tale ipotesi iltesoriere ne da iliata comunicazione all'Ente, richiedendo la
regolarizzazione entro 60 giorni dalla segnalazistessa, e comunque, entro i termini previsti
per la resa del conto del tesoriere. Per ogni sonsnassa il Tesoriere rilascia al debitore una
quietanza in originale, contrassegnata da un nudierdine provvisorio.

In merito alla riscossione di somme affluite suntt@orrenti postali intestati al Comune e per
i quali al Tesoriere e riservata la firma di tragn# prelevamento dai conti medesimi e
disposto esclusivamente dal Comune con cadenzaaakimo quindicennale dal servizio

finanziario.

Sezione Il - Gestione della spesa

ART. 28 - Fasi procedurali di effettuazione dellegese

1.

La gestione delle spese avviene secondo le sedgasingirocedurali:

Impegno

Liquidazione
Ordinazione
- Pagamento.

ART. 29 - Impegno di spesa

1.

L'impegno costituisce la prima fase del procedimedit spesa, con la quale, a seguito di
obbligazione giuridicamente perfezionata, € deteatai la somma da pagare, determinato il
soggetto creditore, indicata la ragione (e la mdascadenza) e costituito il vincolo sulle
previsioni di bilancio, nell'ambito della disporitd finanziaria accertata, con imputazione
all'esercizio in cui lI'obbligazione viene a scagenz

| Responsabili dei Servizi nellambito delle attrtioni ad essi demandate dalla Legge, dallo
Statuto e dal Regolamento di organizzazione ddfkile dei Servizi, adottano, con propri
provvedimenti, gli atti di impegno nei limiti deohdi previsti in Bilancio e assegnati dalla
Giunta con il Piano esecutivo di gestione.

Le determinazioni di impegno, sottoscritte dai Resabili o da loro delegati, dovranno
contenere tutti i riferimenti contabili necessdfirché si possa trovare la corrispondenza con lo
stanziamento finanziario assegnato nel Piano eseaigi gestione.

Costituiscono impegno di spesa, senza necesgiléedbri atti, sugli stanziamenti approvati del
bilancio di previsione le spese dovute:

a) per il trattamento economico tabellare gia atttib@al personale dipendente e per i relativi
oneri riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei piesfiit interessi di preammortamento ed
ulteriori oneri accessori nei casi in cui non si provveduto allimpegno nell’esercizio in
cui il contratto di finanziamento é stato perfezitm
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ART.

ART.
. | provvedimenti dei Responsabili dei Servizi chenportano impegni di spesa sono trasmessi

C) per contratti di somministrazione riguardanti paegini continuative, nei casi in culi
'importo dell'obbligazione sia definita contratlogente. Se I'importo dell’obbligazione
non é predefinito nel contratto, con I'approvaziate bilancio si provvede all’assunzione
della spesa, per un importo pari al consumo délha esercizio per il quale I'informazione
e disponibile.

Il Servizio Finanziario provvede a registrare gipiegni di cui alle lettere a), b) e ¢) subito dopo

I'approvazione del bilancio e delle relative vartam.

Al fine di evitare ritardi nei pagamenti e la foro@ne di debiti pregressi, il responsabile della
spesa che adotta provvedimenti che comportano impgigspesa ha I'obbligo di accertare
preventivamente che il programma dei conseguergamanti sia compatibile con i relativi
stanziamenti di cassa e con i vincoli di finanzablpica; la violazione dell'obbligo di
accertamento di cui al presente comma comportansspilita disciplinare ed amministrativa.
Qualora lo stanziamento di cassa, per ragioni seprauite, non consenta di far fronte
all'obbligo contrattuale, I'amministrazione adot& opportune iniziative, anche di tipo
contabile, amministrativo o contrattuale, per eita formazione di debiti pregressi.

30 - Prenotazioni di impegno

Durante la gestione i Responsabili dei Servizi ppnegrenotare impegni relativi a procedure in
via di espletamento. La prenotazione di impegnditcisce vincolo rispetto all'utilizzo degl
stanziamenti iscritti a bilancio.

. Le prenotazioni hanno natura provvisoria per cug alla chiusura dell'esercizio finanziario

non sia stata assunta dall’Ente I'obbligazione misa verso terzi, decadono e costituiscono
economie di gestione, concorrendo alla determim&ziodel risultato contabile di
amministrazione.

| provvedimenti di prenotazione dellimpegno somastnessi al Responsabile del Servizio
Finanziario per l'apposizione del visto di regdfaricontabile attestante la copertura
finanziaria.

. | provvedimenti di prenotazione di spesa relatigpase di investimento per lavori pubblici, la

cui gara e stata formalmente indetta entro il 3éeDibre concorrono alla determinazione del
fondo pluriennale vincolato. In assenza di aggiaricne definitiva della gara entro I'anno
successivo le economie di bilancio confluiscond'aenzo di amministrazione vincolato per

la riprogrammazione dell'intervento in c/capitaleil gondo pluriennale & ridotto di pari
importo.

Il servizio finanziario effettua periodici controlulle prenotazioni di impegno rilevate su
richiesta dei responsabili dei servizi, sia ai filella salvaguardia della copertura finanziaria
dellimpegno in corso di formazione, sia ai fini dontrollare il processo formativo
dell'obbligazione di spesa da concludersi entterihine dell'esercizio.

31 - Procedura di impegno delle spese

al Responsabile del Servizio Finanziario e sonacwdggse con l'apposizione del visto di
regolarita contabile attestante la copertura fireie
Entro cinque giorni lavorativi dal ricevimento dprovvedimenti, il Servizio Finanziario
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provvede alla regolarizzazione dell'impegno.

In presenza di provvedimenti che non appaiono ezgoil Responsabile del Servizio
Finanziario restituisce la pratica nei termini di @l precedente comma al Responsabile del
servizio proponente, comunicando il motivo dellangsta apposizione del visto.

Non appena il provvedimento di impegno e divenecativo, con I'apposizione del visto di
regolaritd contabile, il Responsabile del serviziee ordina la spesa, comunica al terzo
interessato il numero di impegno attestante latopefinanziaria.

Le fatture devono pervenire dai fornitori in formeatlettronico e riportare gli estremi della
determinazione di impegno di spesa.

Il Responsabile del Settore che ha ordinato lassgessmette l'atto di liquidazione al servizio
finanziario per il pagamento della fattura corrisgente I'ordine, con un anticipo rispetto alla
scadenza di almeno 10 giorni.

ART. 32 - Validita dell'impegno di spesa

1.

L'impegno relativo a spese correnti e in contotedgisi considera validamente assunto nel
bilancio di previsione con il perfezionamento, enttermine dell'esercizio, dell'obbligazione
giuridica fra I'Ente e i terzi.

L'impegno cosi definito costituisce vincolo sugérsziamenti di bilancio e, se I'obbligazione é
esigibile e non pagata entro il termine dell'ez@ocidetermina la formazione del residuo
passivo.

Le spese di investimento per lavori pubblici la gara e stata formalmente indetta entro il 31
dicembre concorrono alla determinazione del fonidognnale vincolato e non del risultato di
amministrazione. In assenza di aggiudicazione defindella gara entro I'anno successivo le
economie di bilancio confluiscono nell'avanzo di naimstrazione vincolato per la
riprogrammazione dell'intervento in c/capitale éihdo pluriennale vincolato é ridotto di pari
importo.

Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti despsttivi stanziamenti di competenza del
bilancio di previsione, con imputazione agli esdarén cui le obbligazioni passive sono
esigibili. Non possono essere assunte obbligazotvet danno luogo ad impegni di spesa
corrente:

e sugli esercizi successivi a quello in corso, a mene non siano connesse a contratti o
convenzioni pluriennali o siano necessarie perrgaeala continuita dei servizi connessi
con le funzioni fondamentali, fatta salva la costamerifica del mantenimento degli
equilibri di bilancio, anche con riferimento agéiezcizi successivi al primo;

» sugli esercizi non considerati nel bilancio, a melele spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di
cui all'articolo 1677 del codice civile, delle spesorrenti correlate a finanziamenti
comunitari e delle rate di ammortamento dei priestitlusa la quota capitale. In tali casi,
l'elenco dei relativi provvedimenti di spesa assumtll'esercizio € trasmesso, per
conoscenza, al Consiglio.

Le obbligazioni che comportano impegni riguarddstipartite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusivéena relazione alle esigenze della gestione.

Le spese sostenute in violazione degli obblighdetilnon generano oneri a carico del bilancio
comunale ma, in tal caso, il rapporto obbligatomdercorre tra il soggetto creditore
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dell'amministrazione e il dipendente che ha contemd fornitura o la prestazione, salvo la
procedura dei debiti fuori bilancio di cui all’'d®4 TUEL.

ART. 33 - Impegni di spese non determinabili

1.

Le spese per prestazioni professionali di patrociconsulenza legale, riferite ad oneri non
esattamente determinabili al momento del conferimeell’incarico, devono essere impegnate
nel loro ammontare presunto con i relativi attaffidamento e devono essere precedute dalla
quantificazione degli oneri o tariffe a carico detite.

E’ fatto obbligo ai Responsabili del Servizio digacsire e segnalare al servizio finanziario
entro il termine di assestamento del bilancio, tdandelle spese e competenze maturate o
maturabili nell'esercizio, al fine di adeguarelate/i impegni di spesa.

In sede di predisposizione del rendiconto, in oores della verifica dei residui, se

I'obbligazione non é esigibile, si provvede allamputazione all’esercizio in cui si prevede che
sara esigibile, anche sulla base delle indicazioesenti nel contratto di incarico al legale. Al
fine di evitare la formazione di debiti fuori bileio I'Ente richiede ogni anno al legale di

confermare o meno il preventivo di spesa sulla llEsejuale e stato assunto I'impegno e, di
conseguenza, provvede ad assumere gli eventuslianitimpegni.

ART. 34 - Liguidazione della spesa

1.

La liquidazione delle spese costituisce la faseesgiva all'impegno. La liquidazione & assunta
sulla scorta dei documenti e dei titoli comprovalndiiritto acquisito del creditore, della somma
certa, liquida ed esigibile da pagare nei limiti dedativo impegno regolarmente assunto e
contabilizzato; la liquidazione deve, comunquevrtdliare | seguenti elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta;

c) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenuse@itivo;

e) il capitolo o l'intervento di spesa al quale lassi@ &€ da imputare;

f) la causale;

g) l'eventuale scadenza o gli accordi contrattualiqaesi particolari;

h) il CIG (laddove previsto dalla vigente normativa);

1) il CUP (laddove previsto dalla vigente normativa);

j) clc dedicato (laddove previsto dalla vigente noivaat

k) il DURC (laddove previsto dalla vigente normativa).

La liquidazione e disposta dal Responsabile deVifler a cui compete lI'esecuzione del
provvedimento di spesa. Riscontrata I'osservanile geocedure stabilite nel provvedimento
costitutivo dell'impegno di spesa, la regolaritdieléorniture o delle prestazioni, la rispondenza
al prezzo convenuto, il rispetto della normatiszdle, la presenza dei requisiti quantitativi e
qualitativi concordati, nonché il rispetto dellendizioni e dei termini pattuiti, il Responsabile
del Servizio, sotto la propria responsabilita, sitida regolarita dei riscontri effettuati dandone
atto sui documenti di spesa.

Con la liquidazione della spesa, l'ufficio o il giio proponente attesta che il credito del terzo
e divenuto liquido ed esigibile per l'intervenutseeuzione e/o fornitura anche parziale, qualora
contrattualmente previsto, dei beni e/o servizfipsati.
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ART

ART

La liquidazione, datata e sottoscritta dal Respoilesael Servizio proponente, & trasmessa al
Servizio Finanziario, corredata dellimpegno deipesa, e con tutti i relativi documenti

giustificativi completi dell’attestazione di cui @@, in tempo utile per il pagamento e

comunque entro 10 giorni dal termine di scadenila ttura.

Il Servizio Finanziario esegue il controllo sullegolarita, I'esattezza e la completezza della
documentazione trasmessa ed il controllo fiscadepntrando che la somma da pagare rientri
nei limiti del’'impegno e che ne risulti effettudtagiusta imputazione al bilancio.

Nel caso in cui si rilevino irregolarita della ligazione o la non conformita rispetto all’atto di
impegno, o l'insufficienza della disponibilita risgpo all'impegno assunto, la liquidazione stessa
viene restituita al Servizio proponente, con I'sadiione dei provvedimenti da promuovere per
la regolarizzazione.

. L’elenco delle liquidazioni ritenute irregolari dsérvizio finanziario e non sanate e trasmesso

con cadenza trimestrale al Revisore dei Conti®egretario Comunale.

Alla liquidazione di spese fisse, quali stipendgmpensi e indennita fisse al personale
dipendente, canoni di locazione e spese previsteod#ratti regolarmente approvati, premi
assicurativi, rate di ammortamento di mutui pasgx@vvedono direttamente i Responsabili dei
servizi competenti mediante note o elenchi nomimak comunicare, debitamente sottoscritti,
al Responsabile dei Servizi finanziari per I'entesi dei regolari mandati di pagamento non
oltre il decimo giorno precedente la scadenza.

Quando la liquidazione é relativa all'acquisto dnibdurevoli o comunque soggetti ad essere
inventariati, sull'originale del titolo o nell'ambidel provvedimento di liquidazione dovranno
essere trascritti gli estremi di registrazioneagwerispondenti registri di inventario.

. 35 - Atti di liquidazione per casi particolari

Nei casi di assenza, minore eta, interdizione,iiitabone, fallimento o morte di un creditore,
la liquidazione deve essere intestata al rapprasenttutore, curatore o agli eredi.

Alla documentazione giustificativa della liquidaze deve essere unito l'atto che provi la
qualita di rappresentante, tutore, curatore o eckecreditore. L'atto deve essere richiamato
nelle premesse della liquidazione.

Quando siano trascorsi i termini per la denunciguticessione o del pagamento della relativa
imposta, gli eredi, per riscuotere i crediti lope#anti, devono fornire la prova di avere fatto la
denuncia e pagata l'imposta, con attestato del etanfe Ufficio.

. 36 - Ordinazione dei pagamenti
1.

Sulla base degli atti di liquidazione di cui ai ggdenti articoli e previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentazioo@redo degli stessi;

- dell'adempienzada parte del creditore, all'obbligo del versamedit una o piu cartelle
esattoriali nei termini e con le modalita dispodtdl'art. 48 bis del d.P.R. 602/1973 e
successive modificazioni ed integrazioni il semwifinanziario provvede all'ordinazione dei
pagamenti, dando l'ordine di corrispondere al ¢toeeliquanto dovuto, mediante I'emissione
del mandato di pagamento, numerato in ordine pssgre per ciascun esercizio finanziario,
tratto sul tesoriere, e contenente tutti gli eletnerevisti dall'ordinamento.
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2. L'ordinazione e effettuata di solito osservando slaccessione cronologica degli atti di
liquidazione.

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in casspritrita all'emissione dei mandati, € la
seguente:

- stipendi al personale e oneri riflessi

- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamentmporti penalita, compresa la fornitura
di beni e le prestazioni di servizéecondo lintensitd dell'interesse pubblico al
mantenimento

4. In caso di errore, si provvede con annotazione eagima sottoscritta dal Responsabile del
Servizio Finanziario o si provvede all'annullameddéd mandato con remissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a cura dedpBesabile dei Servizi Finanziari che
procede al controllo ai sensi del comma 3 dellE86 del Tuel. Lo stesso provvede altresi alla
contabilizzazione dei mandati, all'inoltro al tasoe e alla comunicazione al creditore.

6. L'inoltro al Tesoriere avviene a mezzo di elencduiplice copia, numerato e datato, di cui uno
e restituito firmato per ricevuta. Sono ammesseévatgnti procedure informatiche.

7. Possono essere emessi mandati di pagamento eoolletiputati sulla stessa missione,
programma, Titolo che dispongono pagamenti ad umelga di soggetti. L'ordinativo deve
essere pero accompagnato da un ruolo indicante cnalitori, i titoli da cui sorge l'obbligo a
pagare e i diversi importi da corrispondere.

ART 37 - Ordinazione di pagamento urgente

1. Nei casi di scadenze immediate che possano prodamei all’ente per interessi di ritardato
pagamento, il servizio competente per la liquidagitecnica evidenzia e segnala senza indugio
e comungue appena ne viene a conoscenza, al $dfinzinziario tale situazione.

2. 1l Responsabile del Servizio Finanziario puo ini tesi richiedere, con apposita nota, il
pagamento della somma al Tesoriere provvedendo raplarizzazione contabile con
emissione degli ordinativi di pagamento sui relatapitoli entro i successivi 15 giorni.

ART 38 -Regolarita contributiva e tracciabilita dei flussi finanziari

1. Compete al servizio che ha ordinato la spesa lia&jone del documento unico di regolarita
contributiva di cui all’articolo 2 del decreto leg@5 settembre 2002, n. 210, convertito con
modificazioni dalla legge n. 266/2002 e di cuiatlicolo 6 del d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207,
necessario ai fini della liquidazione delle fattuderivanti da contratti pubblici per
I'acquisizione di lavori, servizi e forniture.
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Copia semplice del DURC deve essere allegato tall'dt liquidazione. In alternativa potra
essere indicato il numero di documento, la datandissione e quella di scadenza nonché le
relative risultanze.

In caso di DURC irregolare in sede di liquidaziotella fattura l'ufficio/servizio che ha
ordinato la spesa effettuera presso gli enti coengegli accertamenti necessari a quantificare
I'esposizione debitoria del soggetto creditoretdhcaso I'atto di liquidazione dovra riportare
distintamente le somme da liquidare agli istittdmpetenti (INPS/INAIL o Casse edili) in
attuazione di quanto previsto dall'articolo 4, com#) del d.P.R. n. 207/2010.

. Il pagamento di somme connesse alla esecuzionenttiatti pubblici relativi a lavori, servizi e

forniture nonché di finanziamenti pubblici a favalieconcessionari a qualsiasi titolo interessati
a lavori, servizi e forniture deve avvenire nepeato delle norme previste dall’articolo 3 della
legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m. e .

Ai fini di cui al comma 4:

* |e dichiarazioni di conto dedicato rilasciate dainitori (e le successive variazioni) sono
acquisite e trasmesse al servizio finanziario, peggiornamento dell’'anagrafica del
creditore nel relativo programma gestionale di abiiita;

» lufficio/servizio che ordina la spesa acquisiscecemunica al fornitore il Codice
Identificativo Gara (CIG) ed il Codice Unico di Betto (CUP). Gli stessi codici sono
altresi comunicati al servizio finanziario in sede determinazione di impegno ai fini
dell’'annotazione nelle scritture contabili e I'inseento nei mandati di pagamento;

« [ufficio/servizio che ha ordinato la spesa verdfida corrispondenza delle coordinate
bancarie/postali indicate sulla fattura con quefidicate sulla dichiarazione di conto
corrente dedicato e, in caso negativo, effettueetdiche del caso presso il fornitore;

» irelativi pagamenti potranno avvenire esclusivat@enediante strumenti tracciabili.

ART. 39 - Pagamento delle spese

1.

Il pagamento costituisce la fase conclusiva detg@donmento di spesa e si realizza tramite |l
Tesoriere che provvede, per conto del Comune,rafjazione al beneficiario della somma
dovuta mediante I'estinzione del relativo mandato.

Il pagamento di qualsiasi spesa deve avvenire sigalmente tramite il tesoriere. E ammesso il
pagamento diretto attraverso il servizio di cassanemale solo per i casi previsti dal relativo
regolamento economale.

Il Tesoriere effettua i pagamenti derivanti dadgibbghi tributari, da somme iscritte a ruolo e da
delegazioni di pagamento, anche in assenza delgeptiva emissione del relativo mandato di
pagamento. Il Tesoriere deve darne immediata caramiune al Servizio finanziario per
consentirne la regolarizzazione entro i terminb#itanella vigente convenzione di tesoreria, e
comunque non oltre il 31 dicembre di ogni anno.

I mandato viene estinto in forma diretta pressoldsoriere previo rilascio di quietanza
liberatoria mediante firma apposta dal creditongttavia, il Comune puo disporre, su richiesta
scritta dei creditori e con espressa annotaziohditelo, che i mandati di pagamento siano
estinti dal Tesoriere con una delle seguenti mtdali
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ART

a) accreditamento in conto corrente postale o bancariestato al creditore; in questi casi
costituiscono quietanza, rispettivamente, la rite@vypostale del versamento e la
dichiarazione da apporre sul titolo di spesa, déepdella Tesoreria, attestante 'avvenuta
esecuzione della disposizione di pagamento indsatttolo medesimo;

b) commutazione (laddove la normativa vigente lo cotegea richiesta del creditore, in
assegno circolare o altro titolo equivalente naasfaribile da emettersi a favore del
richiedente e da spedire allo stesso con raccorteacda avviso di ricevimento con spese a
suo carico. La dichiarazione di commutazione apdat tesoriere sul titolo di spesa, cui va
allegato I'avviso di ricevimento, costituisce laepanza liberatoria di pagamento;

C) pagamento in contante (residuale, con i vincolieelimitazioni imposte dalla vigente
normativa in tema di tracciabilita dei pagamenti).

| mandati di pagamento, individuali o collettivinasti interamente o parzialmente inestinti alla
data del 31 dicembre, sono commutati dal Tesorigreyia autorizzazione del Comune, in
assegni circolari non trasferibili.

Le dichiarazioni di accreditamento di commutaziolle sostituiscono la quietanza del
creditore, devono risultare sul mandato di pagametd annotazione recante gli estremi
dell'operazione ed il timbro del Tesoriere oppure documentazione meccanografica da
consegnare al Servizio Finanziario, previo accardde parti, unitamente ai mandati pagati, in
allegato al proprio rendiconto. Su richiesta deimDoe il Tesoriere fornisce gli estremi di
qualsiasi operazione di pagamento eseguita noaateddtiva prova documentale.

Nel procedere ai pagamenti il Tesoriere € tenutoosskervare le modalita stabilite dalle
disposizioni di legge relative alle operazioni #ffate dal sistema bancario e, su richiesta del
Comune, a fornire gli estremi di qualunque opemaidi pagamento, nonché la relativa prova.

I Comune potra prevedere lattivazione di sistenformatici per 'emissione di mandati di
pagamento basati sulla firma elettronica.

Sezione 1l - Pareri, visti, controlli e segnalazid

. 40 - Parere di regolarita contabile
1.

L'attivita istruttoria per il rilascio del parerei degolaritd contabile sulle proposte di
deliberazione di competenza del Consiglio e dellanta € svolta dal Servizio finanziario.

In nessun caso il parere contabile puo riguardir@spetti di merito e/o di legittimita dell'atto.
Nel caso di riscontro di palese illegittimita, ilefponsabile Finanziario deve procedere
solamente al rilievo del fatto, senza che cio passalizionare I'espressione del parere di pura
natura contabile.

Il parere e espresso dal Responsabile del Serinenziario, sulla base dell'attivita istruttoria
svolta dal settore stesso, entro 3 giorni dal iroewnto della proposta di deliberazione.

Le proposte di provvedimento in ordine alle qualer qualsiasi ragione, non pud essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pesito che necessitino di integrazioni e
modifiche sono, nei termini di cui al precedentenota, oggetto di approfondimento tra il
Servizio Finanziario e il settore proponente ai fiella definizione di idonee soluzioni. Nel
caso non risulti possibile conseguire tale esit,ptoposte saranno inviate, con motivata
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relazione, ed entro il termine citato, dal respobilsadel Servizio finanziario al settore di
provenienza.

Il parere € espresso in forma scritta, munito d& @asottoscritto, ed inserito nell'atto in corso d
formazione o puo essere rilasciato e sottoscritich@ tramite procedure informatizzate con
adozione della firma digitale.

Il parere contrario alla proposta di atto o che eogue contenga rilievi in merito al suo
contenuto, deve essere motivato.

L'organo deputato ad adottare I'atto, in presenparére negativo, puo ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa leamigche inducono a disattendere il parere
stesso.

| provvedimenti di mero indirizzo politico e chermmaonque non hanno conseguenze sul bilancio
e sul patrimonio non sono soggetti al parere ddlerga contabile. In tal caso nella proposta di
deliberazione e attestata la non necessita dptakre.

ART 41 - Contenuto del parere di regolarita contalde

1.

Con il parere i regolarita contabile deve esser#ivato:

a) la regolarita della documentazione allegata al pedimento sotto I'aspetto contabile;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o della apes

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati dall'ondimento in materia contabile e finanziaria
degli enti locali;

f) il rispetto delle norme di cui al presente regolatog

g) la verifica del rispetto degli equilibri finanziati bilancio;

h) la verifica del rispetto degli obiettivi di finarapubblica (Patto di Stabilita Interno);

i) il rispetto delle competenze proprie degli orgame @dottano i provvedimenti e la verifica
della sussistenza del parere di regolarita teail@sciato dal soggetto competente.

Non costituiscono oggetto di valutazione del Respbile del Servizio Finanziario le verifiche
inerenti il rispetto di norme e regolamenti riguamt aspetti non contabili per i quali risponde il
responsabile di settore che ha apposto il pareregtilarita tecnica di cui all'art. 49, comma 1
del D.Lgs. n. 267/2000.

L’eventuale omissione del parere di regolarita abité per le proposte di deliberazione che non
comportino spese né presenti né future o altreicagibni di carattere contabile, economico
patrimoniale e fiscale, & valutata esclusivamefieRE&sponsabile del Servizio proponente, il
quale, nei casi sopra esposti, dichiara l'irrilexadel parere contabile.

ART 42 - Il visto di regolarita contabile sulle deerminazioni di competenza dei Responsabili

1.

2.

Il visto di regolaritd contabile sugli atti di imgeo & espresso dal Responsabile del Servizio
Finanziario, sulla base dell'attivita istruttorizoka dal settore stesso, non oltre 3 giorni dal su
ricevimento.

Il Responsabile del Servizio Finanziario effett@a dttestazioni di copertura finanziaria in
relazione alle disponibilita effettive esistentghetanziamenti di spesa.
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3.

4.

| provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiaagione, non puo essere rilasciato il visto di
copertura finanziaria ovvero lo stesso non siatposio che necessitino di integrazioni e
modifiche sono rinviate, entro tre giorni, al sei@i proponente evidenziando i motivi del
mancato rilascio. Ove necessario il responsabitervy@de entro lo stesso arco di tempo ad
inviare motivata relazione al responsabile proptsaen

Qualora si verifichino situazioni gestionali di eeble gravita, tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il Responsabile del Servizio Finanbapud sospendere il rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria con le maddadi cui al successivo articolo.

ART 43 - Le segnalazioni obbligatorie

1.

Il Responsabile del Servizio Finanziario € obbligatsegnalare i fatti gestionali dai quali derivi
il costituirsi di situazioni tali da pregiudicard gquilibri di bilancio e a presentare le proprie
valutazioni in merito.

La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui al precedente comma riguardano
anche la gestione dei residui e l'equilibrio diabdio per il finanziamento della spesa
d'investimento, qualora si evidenzino situaziore plossano condurre a squilibri della gestione
di competenza o del conto residui che, se non cosgte da variazioni gestionali positive,
possono determinare disavanzi di gestione o di amstrazione.

Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, docutaene adeguatamente motivate, sono
inviate al Sindaco, al Segretario e all'Organo aliigione in forma scritta e con riscontro
dell'avvenuto ricevimento.

Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresseltino di particolare gravita agli effetti dall
copertura finanziaria delle spese, il Responsathée Servizio Finanziario contestualmente
comunica ai soggetti di cui al comma precedentsolpensione, con effetto immediato, del
rilascio delle attestazioni di copertura finanaarl Responsabile del Servizio Finanziario, in
tali situazioni, puo sospendere l'effetto delleesttizioni gia rilasciate a cui non corrisponde
ancora il perfezionamento di obbligazioni giuridich

La decisione di sospendere il rilascio delle attasni di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fattadelle ragioni giuridiche che la hanno

determinata. Il parere relativo alla copertura riiziaria viene sempre rilasciato per le spese
previste per legge, il cutil mancato interventeeahi danno patrimoniale all'Ente.

Sezione IV - La gestione patrimoniale

ART 44 - Patrimonio del Comune

1.

I Comune ha un proprio demanio e un proprio pairio che devoncessere gestiti in

conformita alla legge, allo Statuto e alle dispiosiz del presente regolamento. | beni
patrimoniali si suddividono in disponibili e indpibili; i beni indisponibili sono destinati a
servizi pubblici.

Il passaggio di un bene dal demanio al patrimonaz@ertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suomsgnte, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seovédsegnatario del bene.
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Il venir meno della destinazione a servizi pubhdiei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con linserimento degli immobili nel mardi alienazione e valorizzazione
patrimoniale.

[l patrimonio e costituito dal complesso dei bemimobili, mobili e immateriali, e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi di pertinenza, susdattidi valutazione.

Per i beni immobili si fa riferimento agli artt. 32 seguenti del Codice civile.

Per la gestione dei beni mobili si fa riferimendo quanto espressamente previsto dal
Regolamento comunale in materia.

ART 45 — Inventario

1.

L'inventario € il documento di rilevazione, clagsifzione, descrizione e valutazione dei beni e
dei rapporti che costituiscono il patrimonio, di ewidenzia le caratteristiche salienti.

Tutti i beni di qualsiasi natura, ad eccezioneli®ii non inventariabili ed i diritti di pertinenza
dell’Ente, devono essere inventariati.

Le variazioni nella consistenza dei beni, gli authenle diminuzioni del loro valore, sia per
effetto della gestione del bilancio che per alaasa, devono essere registrate negli inventari

L'inventario dei beni immobili contiene, per singdlene e per anno di acquisizione, i seguenti
elementi:

a) l'ubicazione, la categoria di appartenenza e lartgsne risultante dal catasto;

b) il titolo di provenienza;

c) il valore;

d) il coefficiente di ammortamento, le quote annueadimortamento e il relativo fondo di
ammortamento;

e) i diritti, le servitu e gli eventuali vincoli d'uso

Per quanto riguarda l'inventario dei beni mobilrigvia a quanto espressamente previsto dal
Regolamento comunale in materia.

L’inventario dei titoli azionari e delle quote setarie deve indicare, distintamente per ogni
societa di capitali:

- il numero di azioni e il valore nominale unitarida@ale o — nel caso di quote — il valore
nominale;

- il valore di “carico” ovvero il costo d’acquisto;

- se si tratta di titolo cartaceo o dematerializzato;

- luogo di deposito;

Il consegnatario, salvo diverse disposizioni, évitiato nelle seguenti figure:

a) periserviziin cui si articola I'organizzazionel €omune: il Responsabile del Servizio;
b) per le strutture a rilevanza esterna preposte gdistione dei servizi di competenza
comunale (quali asili nido e scuole materne comurialpianti sportivi, centri di

socializzazione, ecc.): il Responsabile del seovtmmunale competente;

c) per le direzioni didattiche, scuole materne statsdiuole elementari e scuole medie
inferiori: il Dirigente scolastico;

d) per le istituzioni, le societa e/o gli altri sefvésterni all'Ente: Il Direttore preposto.
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8. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in depmsitso, comodato, leasing etc...) presso I'Ente
sono inseriti in apposito elenco evidenziando gsito proprietario, il consegnatario e le
previste modalita di utilizzo.

9. L'eventuale consegna di beni mobili comunali aitérz deposito, uso, comodato etc..) dovra
essere evidenziata negli inventari sulla base @osio verbale sottoscritto dal competente
funzionario comunale e dal consegnatario.

10.1 beni mobili non registrati, acquisiti dall'End oltre un quinquennio alla data del 17/05/1995
sono considerati interamente ammortizzati e vengonentariati con valore zero (art. 117,
comma 2, D.1gs n .77/1995).

11.1 beni di nuova acquisizione sono inventariaticealso dell'esercizio con riferimento alle fatture
pervenute. Le altre variazioni riguardanti l'invend intercorse nell'anno finanziario sono
comunicate dai consegnatari, con tempestivitag@izo incaricato della tenuta delle pertinenti
scritture inventariali.13. Le schede inventarildiinformazioni di cui ai precedenti commi, le
variazioni di carico e scarico e le eventuali etith apposte sui beni, possono essere
predisposte e movimentate con strumenti informatici

12.Gli inventari sono chiusi al termine di ogni eseiwifinanziario e sottoscritti dai loro
responsabili.

Y

13.0gni Responsabile di Settore e consegnatario dei tebili posti negli uffici di propria
competenza.

ART 46 - Beni mobili non inventariabili

1. Non sono inventariabili, in ragione della naturdeni di facile consumo o del modico valore,

I seguenti beni:

a) materiale di cancelleria, materiale per il funziowato dei servizi generali e materiale “a
perdere” (beni la cui utilita si esaurisce al motoeatell’'utilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;

c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attivid servizi (vestiario per il personale,
stampati e modulistica per gli uffici, combustipitiarburanti e lubrificanti, attrezzature e
materiali per la pulizia dei locali e degli ufficomunali);

e) materiale installato in modo fisso nelle struttedilizie (pareti attrezzate, impianti di
riscaldamento e di condizionamento, quadri elettiafoniere, lampadari e simili);

f) beni facilmente deteriorabili o particolarmentedflia (lampadine, materiali vetrosi e
simili);

g) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso cormeegé uffici, diapositive, nastri, dischi
e simili ed in genere tutto il materiale divulgagv

h) beni facilmente spostabili (attaccapanni, portaatibrsedie, banchi, sgabelli, schedari,
scale portatili, schermi e simili);

ART. 47 - Targhette di contrassegno
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All'atto della formazione dell'inventario e, per migsuccessiva acquisizione, all’atto della presa
in consegna, ogni oggetto é distinto da un numeogrpssivo d’inventario. Il numero e, di
solito, impresso su una targhetta od etichettatiissll’oggetto, che reca la denominazione
dell'Ente.

ART. 48 - Ammortamento

1.

In base ai valori economici vengono applicate, ammante, le quote di ammortamento secondo
la normativa vigente.

ART. 49 - Automezzi

1.

Il Responsabile del Servizio area tecnico-manuterdimbiente ne cura l'uso accertando quanto

segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzalaelsponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificaniaseffettuato mediante rilascio di appositi
buoni in relazione al movimento risultante dal éitto di marcia o mediante carte
magnetiche di prelievo carburanti;

c) la tenuta della scheda intestata all'automezza splble si rilevano a cadenza mensile le
spese per il consumo dei carburanti e dei lubmnficger la manutenzione ordinaria e per le
piccole riparazioni e ogni altra notizia riguardatd gestione dell'automezzo;

d) la presenza del certificato assicurativo e delldgacdi circolazione dell'automezzo, che
dovra riportare I'effettuazione e il superamentitedevisioni periodiche obbligatorie;

e) coefficiente di ammortamento.

ART. 50 - Valutazione dei beni

1.

| beni del Comune sono valutati con le modalitaudiagli 230 e seguenti del DIgs 267/2000

ART. 51 - Consegna, carico e scarico dei beni

1.

| beni, una volta inventariati, sono dati in consg@gli agenti consegnatari, i quali sono

personalmente responsabili dei beni loro affidatinché di qualsiasi danno che possa derivare

al Comune da loro azioni od omissioni.

Il verbale di consegna, sottoscritto dal Respomsathel Servizio competente, contenente

analitica elencazione e descrizione dei beni, eattedin duplice copia, una delle quali

conservata dal Responsabile del Patrimoni.

| consegnatari devono:

a) curare la conservazione dei mobili e delle attrerealoro assegnate rispondendo verso
I'Ente nel caso di danno patrimoniale arrecatodigruzione, perdita, furto, cessione o
altre cause dovute a provata negligenza o incwll ngestione e conservazione dei
beni; in tal caso il risarcimento del danno é pastearico del consegnatario;

b) provvedere periodicamente ad effettuare comuniocazad’Ufficio Patrimonio di ogni
eventuale variazione delle dotazioni loro avvenute;

c) denunciare il furto subito ed inoltrare copia detladesima al Servizio competente della
tenuta dell' inventario;

d) firmare il conto del consegnatario, predisposttasbase del modello n. 24 "Conto della
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gestione del consegnatario dei beni" approvato BBR 194/96, e lo ritrasmettono al
Ufficio Patrimonio
4. Il discarico e disposto con provvedimento del Respbile del Ufficio Patrimonio previa
comunicazione da parte del consegnatario.

TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE
Sezione | - Adempimenti preliminari a carico deiggonsabili dei servizi

ART 52 - Rendiconto contributi straordinari (art. 158 Tuel)

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dall'att58 del Tuel, i Responsabili dei Servizi , in
tutto o in parte, utilizzando contributi straordinassegnati allEnte da amministrazioni
pubbliche, devono redigere il rendiconto annualdetio utilizzo, descrivendo anche le finalita

perseguite, quelle raggiunte nonché quelle altreyiandi perseguimento qualora trattasi di
intervento realizzato in piu esercizi finanziari.

2. Il rendiconto documentato & presentato al senfim@nziario non oltre il 30 gennaio dell'anno
successivo a quello cui si riferisce. Il Servizimdnziario controlla con le sue scritture le
indicazioni contabili ivi contenute e lo trasmetien oltre il 1° marzo, all'amministrazione
pubblica che ha erogato il contributo.

ART 53 - Riaccertamento dei residui attivi e passiart. 228 Tuel)

1. Con propria comunicazione da adottarsi entro iIF28braio di ogni anno, i Responsabili dei
Servizi effettuano la revisione delle ragioni dehntenimento in tutto o in parte dei residui

attivi e passivi e della corretta imputazione ifabcio secondo le modalita definite dal d.Igs.
118/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attivifrelalle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibditéasolvenza del debitore nonché I'abbandono

di entrate patrimoniali il cui recupero comportdyelxosti di riscossione superiori al credito
accertato.

3. Il servizio finanziario elabora i dati e le informani ricevute dai responsabili dei servizi al fine
del riaccertamento dei residui di cui all'art. Z28nma 3 del Tuel.

Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti corltidi

ART. 54 - Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogni aigente contabile interno o esterno incaricato
del maneggio di pubblico denaro o della gestiondeei, devono rendere il conto della propria
gestione entro 30 giorni dalla chiusura dell’esgeci finanziario, sui moduli  previsti
dall'ordinamento.
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ART

ART

L'elenco degli agenti contabili a denaro e a matérallegato al rendiconto dell'Ente e indica
per ognuno il provvedimento di legittimazione dehtabile alla gestione. Analogo rendiconto
deve essere reso anche dall’agente contabiletdi fhtui atto di legittimazione manchi o sia

illegittimo.

Il Responsabile del Servizio Finanziario o suo igzdo provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con apposito peovmento a cura dello stesso
responsabile, dei conti resi dagli agenti contabildei relativi allegati, con le scritture
contabili del Comune;

b) all'inserimento di tali conti nella documentaziatet rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria delimpsiente sezione giurisdizionale della
Corte dei Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, Tdee!.

. Qualora il conto degli agenti contabili non sianoche parzialmente, riscontrati, ne viene data

notizia agli stessi entro 15 giorni, con invito eemdere cognizione delle motivazioni nel
rendiconto e di tutti i documenti allegati.

. b5 - Resa del conto del tesoriere

Il tesoriere ha l'obbligo di rendere il conto delmopria gestione di cassa, per dare
dimostrazione e giustificazione del suo operato.

Il conto del tesoriere é reso al Comune nei termimodalita previsti dalla normativa.
Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierall€gata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipolodieentrata e per ogni singolo programma di
spesa;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

c) quietanze originali rilasciate a fronte degli oatimi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informationtenenti gli estremi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @zinti o dall'Ente.

. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatichedbcumentazione potra essere trasmessa in

forma digitale.

Qualora il conto del tesoriere non sia, anche phrEnte, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data no@lia stesso entro 15 giorni, con invito a
prendere cognizione delle motivazioni nel rendiooMegli otto giorni successivi il tesoriere
puo presentare per iscritto le sue controdeduzioni.

. 56 - Servizio di economato
1.

Presso il servizio finanziario é istituita una fiome di cassa economale, cui & preposto un
responsabile — che assume la qualifica di EconommouDale - nominato con delibera della
Giunta Comunale, su proposta del Responsabile éeliZz® finanziario, per la gestione di
cassa delle spese di ufficio di non rilevante anmaren

Per gquanto riguarda la gestione di tale servizionsanda espressamente al Regolamento del
Servizio economale.
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Sezione 1l - Definizione, formazione e approvazeel rendiconto della gestione

ART 57 - Atti preliminari al rendiconto di gestione
1. Il servizio finanziario, prima di predisporre ilmgiconto della gestione:

a) verifica che gli Uffici e Servizi preposti abbian@rovveduto all'aggiornamento degli
inventari al 31 dicembre dell'anno precedenteusela rilevazione delle rimanenze finali;

b) effettua la parifica del conto del tesoriere, dentc dell'economo e degli altri agenti
contabili interni, in denaro o in natura.

2. Sulla base delle relazioni finali di gestione deisBonsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, iIN8&D finanziario presenta alla Giunta lo schema
del rendiconto della Gestione e degli allegati @tedalla legge. In particolare allega al conto
del bilancio lo Stato Patrimoniale e la relazionkasgestione.

ART 58 - | risultati della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione é etfata con il rendiconto, il quale comprende il
conto del bilancio e lo Stato Patrimoniale. Ai sedsllart. 1 comma 164 L. 266/05 la
disciplina del conto economico prevista dallar292del TUEL non si applica ai Comuni con
popolazione inferiore a 3.000 abitanti.

ART 59 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. La Giunta comunale approva lo schema di rendicodto sottoporre alla successiva
approvazione consiliare. Gli allegati possono essgprovati separatamente con successivo
provvedimento se soggetti a scadenze diverse tispketendiconto.

2. Il rendiconto é deliberato dall'organo consiliargre il termine di cui allart. 227 D.Lgs.
267/2000.

3. Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sessionensiliare in cui viene esaminato il
rendiconto, sono posti a disposizione dei consigieeesso la Segreteria Comunale:

- la proposta di deliberazione;

- lo schema di rendiconto;

- larelazione al rendiconto di cui all'art. 231 @akl approvata dalla Giunta;
- larelazione dell'organo di revisione.

Sezione IV - | risultati della gestione

ART 60 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziaria ate¢o con l'approvazione del rendiconto, esprime
il saldo contabile di amministrazione ed e parfomldo di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi. Tale risultato noongrende le risorse accertate che hanno
finanziato spese impegnate con imputazione aglicesesuccessivi, rappresentate dal fondo
pluriennale vincolato determinato in spesa del@ol@ bilancio.
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2.

3.

L'eventuale disavanzo di amministrazione deve esapplicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del Tuel.

L'avanzo di amministrazione é distinto in fondielib fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egiplial bilancio nelle modalita previste dal
Tuel.

ART 61 - Stato patrimoniale

1.

2.

Nello Stato patrimoniale sono contenuti i risultdilla gestione patrimoniale e la consistenza
del patrimonio al termine dell'esercizio. Il patdnmo € costituito dal complesso dei beni e dei
rapporti giuridici, attivi e passivi, di pertinendaciascun Ente. Attraverso la rappresentazione
contabile del patrimonio e determinata la consiearetta della dotazione patrimoniale.

Lo Stato patrimoniale é predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della contatéileconomico-patrimoniale;
- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 del d148/2011.

| valori del patrimonio permanente devono essarendiliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

ART 62 - Bilancio consolidato

1.

I bilancio consolidato rileva i risultati complegisdella gestione dell'Ente locale e degli enti e
societa partecipate. E predisposto secondo le nit@@adli schemi previsti dal d.lgs. 118/2011.

La Giunta con propria deliberazione provvede adviddare gli enti, le aziende e le societa
componenti del gruppo che, ai sensi del punto 8lIpdncipio contabile applicato al Bilancio
Consolidato (all. 4/4 del D.Lgs. 118/2011 e suceesmodificazioni), che sono compresi nel
bilancio consolidato.

Lo schema di rendiconto di gestione corredato tti gli allegati previsti dalla legge e la
relativa proposta di approvazione sono messi aodigjpne dell'organo consiliare 10 giorni
prima del termine di approvazione per consentireoanponenti di esaminare la proposta della
Giunta.

by

Il rendiconto é deliberato dall'organo consiliarellénte entro il 30 settembre, tenuto
motivatamente conto della relazione dell'organaadiisione, a partire dall'esercizio 2017, ai
sensi dell’art. 233 bis comma 3 del TUEL.

TITOLO V - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

ART 63 - Organo di revisione

1.

La revisione della gestione economico finanziariaffdata, in attuazione della legge e dello
statuto al Revisore Unico secondo quanto dispaatad. 234 del T.U.

. Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'Orgadirevisione:

- puo avvalersi della collaborazione previste dadll289, comma 4 del T.U.;
- puo eseguire ispezioni e controlli;
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- impronta la propria attivita al criterio inderogibilella indipendenza funzionale.

ART. 64 - Nomina e cessazione dall'incarico

1. La nomina del Revisore Unico e la cessazione oeswspne dall'incarico avviene secondo la
normativa vigente.

2. Il Revisore e' revocabile solo per inadempienzanegarticolare per la mancata presentazione
della relazione alla proposta di deliberaziaoesiliare del rendiconto entro il termine
previsto dall'articolo 239, comma 1, lettera d).

3. Per la cessazione dell'incarico di Revisione siliapp’art.235, comma 3 del Dlgs 267/2000.
Cessa dall'incarico il Revisore per impossibiligridante da qualsivoglia causa a svolgere le
funzioni per un periodo di tempo continuativo noferiore a tre mesi. Il Revisore interessato
dovra comunicare tempestivamente l'impossibilitdwtigere le proprie funzioni al Sindaco e
al Segretario comunale.

4. Per le cause di incompatibilita e ineleggibilitaapplicano le norme di cui all'art.236 del DlIgs
267/2000.

5. Nel caso decadenza dall'incarico per sopravvenaigse di incompatibilita, di revoca, di
dimissioni dall'incarico, ovvero sia necessariovpetlere alla sostituzione per altre cause, si
procede alla surroga entro i successivi 30 giocatilavento.

ART 65 - Le funzioni dell’Organo di revisione
1. L'organo di revisione svolge tutte le funzioni piste dall’art.239 del DIgs 267/2000, quali:

a) attivita di collaborazione con I'organo consiliaexondo le disposizioni dello statuto e del
regolamento;
b) pareri in materia di:

- strumenti di programmazione economico-finanziaria;

- proposta di bilancio di previsione verifica degjiudibri e variazioni di bilancio, escluse
quelle attribuite alla competenza della giunta, Responsabile del Servizio Finanziario
e dei dirigenti, a meno che il parere dei revisa@iespressamente previsto dalle norme o
dai principi contabili, fermo restando la necessiégli'organo di revisione di verificare,
in sede di esame del rendiconto della gestionejatanconto nella propria relazione,
l'esistenza dei presupposti che hanno dato luo@ variazioni di bilancio approvate
nel corso dell'esercizio, comprese quelle approvateorso dell'esercizio provvisorio;

- modalita di gestione dei servizi e proposte di itadbne o di partecipazione ad
organismi esterni;

- proposte di ricorso all'indebitamento;

- proposte di utilizzo di strumenti di finanza inntiva, nel rispetto della disciplina statale
vigente in materia;

- proposte di riconoscimento di debiti fuori bilaneidransazioni;

- proposte di regolamento di contabilitd, economatmspeditorato, patrimonio e di
applicazione dei tributi locali;

- vigilanza sulla regolarita contabile, finanziariad eeconomica della gestione
relativamente all'acquisizione delle entrate, féditeuazione delle spese, all'attivita
contrattuale, allamministrazione dei beni, allanptetezza della documentazione, agli
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ART

adempimenti fiscali ed alla tenuta della contadlitorgano di revisione svolge tali
funzioni anche con tecniche motivate di campionamen

c) relazione sulla proposta di deliberazione conglidr approvazione del rendiconto della
gestione e sullo schema di rendiconto entro il teemdi 7 giorni decorrente dalla
trasmissione della stessa proposta approvata rgalio esecutivo. La relazione dedica
un‘apposita sezione all'eventuale rendiconto catedol di cui all'art. 11, commi 8 e 9, e
contiene l'attestazione sulla corrispondenza detlicento alle risultanze della gestione
nonché rilievi, considerazioni e proposte tendantionseguire efficienza, produttivita ed
economicita della gestione;

d) relazione sulla proposta di deliberazione congl@irapprovazione del bilancio consolidato
di cui all'art. 233-bis e sullo schema di bilancionsolidato, entro il termine di 7 giorni
decorrente dalla trasmissione della stessa proppgi@vata dall'organo esecutivo;

e) referto all'organo consiliare su gravi irregolaritagestione con contestuale denuncia ai
competenti organi giurisdizionali ove si configuriipotesi di responsabilita;

f) verifiche di cassa di cui all'articolo 223.

. L'espressione dei pareri da parte dellorgano disi@ne, laddove non specificatamente

previsto dal presente regolamento, deve avvenite &h giorni lavorativi dal ricevimento
della proposta di delibera o della richiesta depar

| gruppi consiliari ed i singoli consiglieri, possw rivolgere quesiti all'organo di revisione
solamente per iscritto e tramite il Segretario Coaie.

. L’ Organo di Revisione:

a) puo intervenire alle sedute del Consiglio in oocmasi dell'approvazione del bilancio
preventivo e del rendiconto e su istanza del Peaseddel Consiglio, relativamente agli
altri oggetti sui quali é richiesto il suo parere;

b) interviene alle sedute delle commissioni consilgririchiesta dei rispettivi presidenti in
relazione alle materie indicate nel precedente camno.

Nel caso di variazioni di bilancio in via d'urgenaiaparere dei revisori deve precedere la
deliberazione della Giunta.

. 66 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

Al fine di consentire all'Organo di Revisione dokyere i propri compiti, il Comune riserva al
Revisore risorse adeguate per il suo funzionaméhievisore deve essere dotato dei mezzi
necessari per lo svolgimento dei propri compiti e slupporto strumentale e documentale
finalizzato a garantire 'adempimento delle projuigzioni.

. Il Revisore nell'esercizio delle sue funzioni:

- pud accedere agli atti e documenti dellEnte e phigdere, anche verbalmente, agli
amministratori, al Segretario Comunale o ai Resabitisdei Servizi, notizie riguardanti
specifici provvedimenti. Le notizie, gli atti eddbcumenti sono messi a disposizione del
Revisore con la massima tempestivita, fatta ecoezoer gli atti e documenti gia pubblicati
permanentemente sul sito web del Comune che sonmruoha, liberamente accessibili e
scaricabili.

- riceve la convocazione del Consiglio e della Giwda I'elenco degli oggetti iscritti;

- puo partecipare, quando invitato, alle sedute dgllmta e della Commissione Consiliare
Bilancio;
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- riceve l'elenco delle deliberazioni adottate d&@ianta e dal Consiglio Comunale;

- riceve gli atti di spesa che non hanno ottenutteSéazione di copertura finanziaria entro 5
giorni dal rilascio del parere negativo da partesgevizio finanziario;

- riceve l'elenco dei provvedimenti di liquidazionespesa ritenute irregolari dal servizio
finanziario, come previsto dal presente regolamdmarasmissione della documentazione
avverra per via telematica o su supporto infornsasalvo eccezioni.

TITOLO VI - IL SERVIZIO DI TESORERIA

ART. 67 - Affidamento del servizio di tesoreria

1.

Il Servizio di Tesoreria consiste nel complessoledalperazioni riguardanti la gestione
finanziaria del Comune con riguardo, in particolaia riscossione delle entrate, al pagamento
delle spese, alla custodia dei titoli e valori egli adempimenti connessi previsti dalle
disposizioni legislative, statutarie, regolamengaconvenzionali.

Il Servizio di Tesoreria e affidato ad uno dei settigndicati nell'art. 208 del Tuel.

Il Servizio di Tesoreria & affidato mediante praged ad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti dgdligbbliche amministrazioni, con modalita che
rispettino i principi della concorrenza.

il Tesoriere e agente contabile del Comune.

| rapporti tra il Comune ed il Tesoriere sono dil@ disciplinati dalla legge, dai regolamenti
comunali e da apposita Convenzione di Tesoreria.

La convenzione di Tesoreria deve stabilire:

a) la durata dell'incarico;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema di tes@réntrodotto dalla legge 29.10.1984 n. 720
e successive modificazioni e integrazioni;

c) le anticipazioni di cassa;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

e) la tenuta dei registri e delle scritture obbligagpr

f) i provvedimenti del Comune in materia di bilancetdasmettere al tesoriere;

g) la rendicontazione periodica dei movimenti attivipassivi da trasmettere agli organi
centrali ai sensi di legge;

h) lindicazione delle sanzioni a carico del tesoriger l'inosservanza delle condizioni
stabilite;

i) le modalita di servizio, con particolare riguardgli eorari di apertura al pubblico e al
numero minimo degli addetti;

j) la possibilita 0 meno per il tesoriere di accettaxe apposita istanza del creditore, crediti
pro soluto certificati dal’'Ente ai sensi del comByais dell'articolo 9 del d.I. 185/2008 e
s.m.

Qualora ricorrano i presupposti di legge I'Entedgarocedere, per non piu di una volta, al
rinnovo del contratto di Tesoreria nei confronti uledesimo soggetto.

BN

Il servizio di tesoreria € posto sotto la diretarveglianza del responsabile del Servizio
finanziario o suo delegato.
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ART

ART

. 68 - Attivita connesse alla riscossione dellntrate

Per ogni somma riscossa, anche in difetto di otdoali incasso ai sensi dell'art. 180 c. 4 d.Igs.
267/2000, il tesoriere rilascia quietanza, numergtaordine cronologico per esercizio
finanziario, sui modelli definiti nella convenziodeTesoreria.

In caso di riscossione senza la preventiva emissieti'ordinativo di incasso, il tesoriere ne da
immediata comunicazione all'Ente, richiedendo Igol&rizzazione. L'Ente procede alla

regolarizzazione dell'incasso entro i successivgiédni e, comunque, entro i termini previsti

per la resa del conto.

Gli estremi della quietanza sono annotati direttaimesulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'Ente in alledgimario rendiconto.

Le entrate sono registrate sul registro di cassaatogico nel giorno stesso della riscossione.

Le informazioni di cui ai commi precedenti possorssere fornite dal tesoriere con
metodologie e criteri informatici, con collegamenicetto tra il servizio finanziario dell'Ente e

il tesoriere, al fine di consentire l'interscamidiei dati e della documentazione relativa alla
gestione del servizio.

La prova documentale delle riscossioni eseguitesétaita dalla copia delle quietanze rilasciate
e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sulistg di cassa.

Tutti i registri e supporti contabili relativi alessizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da pi@iteesponsabile del servizio finanziario e
non sono soggetti a vidimazione.

| registri ed i supporti contabili di cui al pre@de comma sono forniti a cura e spese del
tesoriere.

. 69 - Attivita connesse al pagamento delle spes

Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia quistani sensi dell'art. 218 del Tuel.
Gli estremi della quietanza sono annotati direttamesul mandato o riportati su
documentazione informatica da consegnare all'Enédleégato al proprio rendiconto.

Le spese sono registrate sul giornale di cassalgico, nel giorno stesso del pagamento.

| pagamenti possono aver luogo solo se risultaspetiati le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del Tuel.

Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandatpdgamento emessi in conto residui passivi
solo ove gli stessi trovino riscontro nell'appogtenco dei residui, sottoscritto dal responsabile
del Servizio finanziario e consegnato al tesoriereandati in conto residui non possono essere
pagati per un importo superiore all'ammontare deidui risultanti in bilancio per ciascun
programma.

Le richieste di pagamento da parte di terzi pos&ssere accettate dal Tesoriere solo a seguito
del ricevimento del mandato di pagamento.

Il tesoriere € comunque tenuto, anche in carentandedato di pagamento, ad effettuare i
pagamenti concernenti i tributi passivi scadutcontributi previdenziali ed assistenziali del
personale, le rate dei mutui in ammortamento, leteconsorziali, i rimborsi per depositi
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cauzionali ed altre spese per le quali, in modaifipe, la legge prevede tale modalita di
pagamento. Tali obblighi sorgono nel momento inilcliesoriere € a conoscenza della cadenza
di rate di mutui (delegazione notificata) o comumdoformato dallo stesso comune, tramite
richiesta scritta, relativamente a pagamenti izdaabili ed urgenti che se non effettuati
recherebbero un danno certo e grave all' Ammirzasine.

ART 70 - Contabilita del servizio di Tesoreria

1.

ART

Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita attdevare cronologicamente i movimenti attivi e
passivi di cassa e di tutta la documentazione chergle necessaria ai fini di una chiara
rilevazione contabile delle operazioni di tesoreria

. La contabilita di tesoreria deve permettere divele le giacenze di liquidita distinte tra fondi

non vincolati e fondi con vincolo di specifica dearione, evidenziando per questi ultimi la
dinamica delle singole componenti vincolate di aass

La contabilita di tesoreria € tenuta in osservatelke norme di legge.

. 71 - Gestione titoli e valori
. I movimenti di consegna, prelievo e restituzionedpositi effettuati da terzi a garanzia degli

impegni assunti, sono disposti dal responsabilésdelizio finanziario con ordinativi di entrata
e di uscita sottoscritti, datati e numerati, suresga indicazione del responsabile del servizio
competente mediante apposita determinazione.

Il Tesoriere assumera in custodia ed amministra&ziditoli ed i valori di proprieta dell'Ente,
ove consentito dalla legge, senza addebito di spesarico dell'Ente stesso, fatto salvo il
rimborso degli eventuali oneri fiscali dovuti pegge.

Il Tesoriere custodisce inoltre in deposito le podi fidejussore definitive rilasciate da terzi a
garanzia di impegni contrattuali.

Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevutaveérsa dalle quietanze di tesoreria ed a fine
esercizio presenta separato elenco che allegadicoanto.

Il Tesoriere puo essere incaricato dal serviziarfiziario al deposito e al successivo ritiro di
titoli azionari, sotto la propria responsabilit&r pa trasmissione ad assemblee societarie; in tal
caso il tesoriere conservera le necessarie riceeuteonsegnera all'Ente il biglietto di
ammissione.

ART 72 - Anticipazioni di cassa

1.

La Giunta delibera la richiesta di anticipazioneasioreria ove sia riscontrata una improrogabile
necessita di liquidita.

ART. 73 - Verifiche di cassa

1.

Con cadenza trimestrale 'Organo di Revisione piecan confronto con il Tesoriere, alla
verifica ordinaria di cassa, alla verifica dellastiene del servizio di Tesoreria e di quello degli
altri agenti contabili.
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A seguito del mutamento della persona del Sindagpavvede alla verifica straordinaria di
cassa.

Alle operazioni di verifica intervengono il Sindaascente e il Sindaco entrante, il Segretario, il
Responsabile del Servizio Finanziario e I'OrganBeliisione.

La verifica, da effettuarsi entro un mese dallielee del nuovo Sindaco, deve fare riferimento
ai dati di cassa risultanti alla data delle elezammunali.

Oltre alle verifiche di cui ai commi precedenti ninistrazione, tramite il Responsabile
Servizio Finanziario o suo delegato, procede adrawhe verifiche di cassa, in qualsiasi
momento e qualora venga ritenuto opportuno.

ART 74 - Responsabilita del Tesoriere

1.

4.

Il tesoriere e responsabile dei pagamenti effatBidla base di titoli di spesa che risultino non
conformi alle disposizioni della legge, del preserggolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E inoltre responsabiléadéscossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

Il Tesoriere informa I'Ente di ogni irregolaritarapedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdose e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossamvienuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini previil'art. 180 c. 4 e 185 comma 4 del Tuel.

Il Servizio Finanziario esercita la vigilanza stlivita del tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempimenti di cui allgtge e al presente regolamento.

Verifiche di cassa e dei valori in deposito, nondhéutta la relativa documentazione contabile
possono essere effettuate in qualsiasi momentoinggativa del responsabile del servizio
finanziario o dell'organo di revisione. Di ogniggolarita sono informati anche il Sindaco e il
Segretario Generale.

ART 75 - Obblighi del Comune verso il tesoriere

1.

Per consentire al Tesoriere il completo e respolesadsercizio delle sue funzioni, il
responsabile del Servizio Finanziario deve punteab®a trasmettere al medesimo la seguente
documentazione:

a) copia del bilancio di previsione esecutivo a nodnkgge;

b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarate weafiute esecutive di modifica delle dotazioni
di competenza del bilancio annuale e, inoltrgrdlievo dal fondo di riserva;

c) elenco dei residui attivi e passivi alla chiusuel'ésercizio finanziario precedente e le
variazioni apportate in sede di riaccertamentojtdatente sottoscritti dal Responsabile del
Servizio Finanziario;

d) firme autografe dei soggetti abilitati a sottoser&y gli ordinativi di riscossione e di
pagamento nonché dei componenti dell'organo dsimne;

e) delegazioni di pagamento dei mutui contratti danQoe per i quali il Tesoriere € tenuto a
versare le relative rate di ammortamento agliustitreditori ed alle scadenze stabilite,
con comminatoria dell'indennita di mora in casoitdrdato pagamento;

f) copia del Regolamento di Contabilita e dello Stateitsuccessive eventuali integrazioni
e/o modificazioni.
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TITOLO VIl - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

ART 76 - Rinvio a altre disposizioni

1. Per quanto non espressamente contemplato dal presegolamento, sono applicabili le
disposizioni legislative in materia.

ART 77 - Disposizioni finali

1. Il presente regolamento entra in vigore decorgndjai giorni dalla intervenuta esecutivita della
relativa delibera di approvazione.

2. Con l'entrata in vigore del presente regolamentoosabrogate le norme previste dal
regolamento di contabilita previgente.

3. E altresi abrogata ogni altra norma regolamentateCodmune incompatibile con il presente
regolamento.

4. Il presente regolamento viene pubblicato nell’afpossezione di “Amministrazione
trasparente”.

42



